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Requisi¢do para Publicagcdo de Matéria no Diario Oficial do

DATA DE DISPONIBILIDADE
19/06/2023

syt PREFEITURA Municipio
Requisicdo para Publicacio de Matéria no Diario Oficial do | VERSAO:
Municipio: Da requisicdo, ao processo de analise e entrega do | 01.23
resultado final.
HISTORICO DA REVISAO
DATA REVISAO | ITEM DESCRICAO SIMPLIFICADA DA REVISAO
19/06/2023 00 Edi¢do Inicial. N3o se aplica.
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ARQUITETURA DO PROCESSO DA RequisicAo PARA PusLicacAo DE MATERIA NO DiArio OFiciaL bo Municipio: Da
REQUISICAO, AO PROCESSO DE ANALISE E ENTREGA DO RESULTADO FINAL.
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Para uma melhor visualizagdo do Fluxograma, acessar o link: http://agendasol.sobral.ce.gov.br/arquivo/nome:31f6d285a995c8312d787233f1a83116.pn
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Requisichio pARA PusLicacAio D MaTERIA No DiArRio OFriciAL DO
Municiprio:

INICIO DO SERVICO

Quem faz: Interessado/Requerente
Observacdo: O interessado deve acessar a Plataforma de Servicos (Agendasol) para verificar
as informacgOes necessarias para o inicio do servico.

(_JGERAR A SOLICITACAO DO SERVICO

Quem faz: Interessado/Requerente

O que deve ser feito: Preencher as informagdes e enviar os documentos requeridos de
forma adequada.

Observacio: E necessario ter a documentacdo requerida para gerar a solicitacdo do servico.

(_JCONFERIR DADOS E INFORMACOES DA SOLICITACAO

Quem faz: CDOM
O que deve ser feito: Os dados e informacgdes fornecidas pelo requerente sdo conferidas
dentro do prazo de até 1 dia util.

A DOCUMENTAGAO E OS DADOS FORAM APRESENTADOS CORRETAMENTE? SIM

() REALIZAR DIAGRAMACAO

Quem faz: CDOM

O que deve ser feito: Para que possa atender os critérios de publicacdo, é realizada a
diagramacao do texto, dentro do prazo de até 1 dia util.

Observacgdo: A diagramacao permitira a definicdo do valor do DAM.

(_JGERAR DAM

Quem faz: CDOM

O que deve ser feito: Para que haja o prosseguimento do servico, deve ser gerado o
Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM e realizado o pagamento.

Observacgao: O sistema ficara com o status: “Aguardando confirmag¢do do pagamento”.

AGUARDAR PAGAMENTO
Observacado: O sistema identifica o pagamento de forma automatica.
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() pUBLICACAO DO DOM

Quem faz: CDOM
O que deve ser feito: A matéria contendo as informagdes é publicada no site oficial e
disponibilizada atendendo ao principio da publicidade, dentro do prazo de até 1 dia util.

O DOM pode ser acessado através do link: https://www.sobral.ce.gov.br/diario/pesquisa

@ FINALIZAR ATENDIMENTO

Observacao: O atendimento serd encerrado com o envio do Didrio que consta a matéria
publicada.

A DOCUMENTAGAO E OS DADOS FORAM APRESENTADOS CORRETAMENTE? NAO

PASSIVEL DE ADEQUAGAO? NAO

@ FINALIZAR REQUISICAO POR IMPOSSIBILIDADE DE ADEQUAGAO

PASSIVEL DE ADEQUAGAO? SIM

(_JREQUISITAR DO INTERESSADO AS ADEQUACOES

Quem faz: CDOM

O que deve ser feito: Apds a conferéncia dos dados e informagdes foram encontradas
auséncias/inconsisténcias, entretanto sdo passiveis de adequacdo. Faz-se necessdrio entdo
as corregdes por parte do interessado.

Observacao: Adicionar o status: “Aguardo Resposta do Cidaddo”.

(_JREALIZAR ADEQUACOES E ATUALIZAR O PROCESSO

Quem faz: Interessado/Requerente

O que deve ser feito: O requerente estando ciente das adequagdes a serem feitas, deve
sand-las e atualizar o processo.

Observacdo ': Ndo se faz necessario a abertura de uma nova solicitacdo, apenas atualizar a
solicitacdo atual.
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Observacdo 2: Apds essa etapa é realizada a conferéncia do material requisitado. Observa-se
o fluxo conforme a aprovacdo ou reprovacao.

ACOMPANHAMENTO POR PARTE DO INTERESSADO

C]VERIFICAR O ANDAMENTO E O RESULTADO DO PROCESSO

Quem faz: Interessado/Requerente

O que deve ser feito: Durante a analise do processo, o interessado podera, a qualquer
tempo, verificar informacgdes e o status do servico, além de requisitar maiores informacdes
por meio de mensagens eletronicas disponiveis no préoprio ambiente.

Ambiente para o Acompanhamento da Solicitagao:
http://agendasol.sobral.ce.gov.br/solicitacao/acompanhamento

Sobral/CE, 19 de Junho de 2023.
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